                                                                                              Затверджено
                                                                                              рішенням №6 11 сесії У1 скликання

                                                                                                       від ″24″ грудня 2010 року

                                                         РЕГЛАМЕНТ

                                роботи Бобрицької сільської ради 

                                                У1 скликання
                                       1.Загальні положення

                                                  Стаття 1
     Сільська рада є органом місцевого самоврядування, який представляє спільні інтереси територіальної громади сіл Бобрик та Фрунзівка.
                                                  Стаття 2

     Порядок формування, повноваження та організація діяльності сільської ради та її посадових осіб визначається Конституцією України, законами України ″Про місцеве самоврядування в Україні″, ″Про статус депутатів місцевих рад″, іншими законодавчими актами, цим Регламентом.

                                                  Стаття 3
     Регламент сільської ради затверджується рішенням сесії ради.Він встановлює порядок скликання та проведення сесій, роботи комісій, визначає функції органів ради, її посадових осіб.

                                                  Стаття 4
      Діяльність сільської ради здійснюється відкрито і гласно, базується на вільному колективному обговоренні та вирішенні питань, врахуванні громадської думки. У сесії ради можуть брати участь депутати обласної, районної рад, представники вищих органів виконавчої влади, трудових колективів, політичних партій, об’єднань громадян відповідно до діючого законодавства.

      Гласність роботи ради забезпечується шляхом оголошення про скликання сесії.У разі необхідності рада може прийняти рішення про проведення закритого засідання.

                                                  Стаття 5
      Здійснення сільською радою своїх повноважень будується на основі активної участі в її роботі кожного депутата.
                                                 Стаття 6
      Робота сільської ради ведеться українською мовою.У разі, коли промовець не володіє державною мовою, він має право виступати зрозумілою для всіх мовою.
                                         2.Сесії сільської ради

                                                  Стаття 7
                                    Організація роботи ради

1.Сільська рада проводить свою роботу сесійно.Сесія складається з пленарних засідань, а також засідань постійних комісій.

2.Пленарні засідання ради можуть бути відкритими і при потребі закритими.

                                                 Стаття 8
                               Перша сесія ради нового скликання
1.Перша сесія новообраної ради скликається відповідною територіальної виборчою комісією не пізніше як через два тижні після обрання ради у правомочному складі.Перше пленарне засідання відкриває голова територіальної виборчої комісії.

2.На розгляд першої сесії ради виносяться такі питання:

     -про результати голосування і підсумки виборів депутатів  ради та сільського голови;

     -про обрання секретаря сільської ради;

     -про утворення постійних комісій ради;

     -про утворення виконавчого комітету сільської ради.

                                               Стаття 9
                                  Чергові і позачергові сесії
1.Сесії ради скликаються сільським головою в міру необхідності, але не рідше одного разу на квартал.

2.Сесія ради повинна бути також скликана за пропозицією не менш як однієї третини депутатів від загального сукладу ради. У цьому випадку на імя сільського голови подаються підписані ініциаторами мотивовані пропозиції щодо скликання сесії із зазначенням питань, розгляд яких пропонується, проектами рішень на них, оформленими в установленому порядку. 

3.Позачергова сесія скликається сільським головою у двотижневий термін після надходження пропозиції про її скликання.
     Якщо у голови ради є обґрунтовані заперечення щодо необхідності скликання сесії, то вони в 3-денний термін доводяться до відома ініциаторів скликання сесії. У разі згоди з висновками голови, ініциатори офіційно відкликають своє подання в 3-денний термін.

4.У разі немотивованої відмови голови скликати сесію на вимогу 1/3 депутатів та у випадках, якщо сесія не скликається в строки передбачені цим Регламентом, або в зв′язку з неможливістю голови скликати сесію, сесія скликається секретарем сільської ради.

5.У разі, якщо посадові особи, зазначені в ч.1,4 даної статті Регламенту, у двотижневий термін не скликають сесію на вимогу депутатів, сесія може бути скликанна депутатами, які становлять не менш як одну третину складу ради або постійною комісією ради.

                                                  Стаття 10 
                                 Повідомлення про скликання сесії

1.Про скликання сесії сільський голова видає розпорядження.

2.Депутати заздалегідь повідомляються про час скликання і місце проведення сесії. Повідомлення направляються депутатам не пізніше як за 10 днів до сесії із зазначенням часу скликання, місця проведення та порядку денного.

3.У разі скликання позачергової сесії до відома депутатів доводиться не пізніше як за день до сесії.

                                                Стаття 11 
                                        Реєстрація депутатів
1.Перед початком кожного засідання ради проводиться реєстрація депутатів.

У разі неможливості прибути на сесію депутат повідомляє про це голову або секретаря ради.

2.Головуючий на сесії повідомляє присутнім про підсумки реєстрації депутатів.

                                              Стаття 12
                                      Запрошені на сесію

1.На засідання ради можуть бути запрошені керівники установ та організацій усіх форм власності, представники громадських об’єднань, політичних партій, трудових колективів.

2.Головуючий на сесії інформує депутатів про склад запрошених та присутніх на сесії.

3.Для запрошених відводяться окремі місця.

4.Запрошені особи не можуть втручатись в роботу сесії, зобов’язані утримуватись від проявів схвалення чи осуду шляхом оплесків, вигуків та інших дій, дотримуватись порядку і підкорятися головуючому. Ті, хто допускає грубі порушення порядку, не реагують на зауваження головуючого, можуть бути за рішенням сесії видалені із залу.

                                               Стаття 13 
                                            Ведення сесії

1.Сесію сільської ради (крім першої сесії) веде і закриває сільський голова, а за його відсутності секретар ради. В разі неможливості ними виконання зазначених функцій сесію відкриває за дорученням групи депутатів, з ініциативи яких скликано сесію, один з депутатів, що входять до її складу, а веде за рішенням ради один з депутатів.    
2.Головуючий на сесії:

    - відкриває, закриває та веде засідання, оголошує перерву;  
    - забезпечує дотримання депутатами Регламенту;

    - організовує розгляд питань порядку денного;

    - надає слово депутатам та запрошеним;

    - оголошує заяви, повідомлення, інформації;

    - знайомить перед початком голосування із змістом проектів рішень або пропозицій;

    - ставить питання на голосування, оголошує його результати;

    - вживає заходів щодо підтримання порядку на засіданнях;

    - здійснює інші повноваження, що випливають з цього Регламенту.

3.Під час засідання ради головуючий не коментує і не дає оцінок щодо промовців та їх виступів, крім випадків порушення регламенту, недодержання етики пленарних засідань – вживання образливих, непристойниїх слів, заклику до незаконних і насильницьких дій тощо.

                                               Стаття 14 
                                         Лічильна комісія

1.Лічильна комісія може утворюватись рішенням сесії в кількості 3 осіб на весь час повноважень ради з метою чіткої організації процедур голосування та забезпечення підрахунку голосів.

2.Комісія обирає зі свого складу голову комісії та секретаря.

                                                Стаття 15
                                             Голова ради

1.Сільський голова не має статусу депутата місцевої ради, але є повноважним членом ради, користується правом ухвального голосу.На нього поширюються гарантії, передбачені для депутатів Законом України “Про статус депутатів місцевих рад”. Голова ради за посадою очолює виконавчий комітет, від імені виконкому видає розпорядження.
                                                Стаття 16
                                             Секретар ради

1.Секретар ради обирається радою із числа депутатів таємним голосуванням, якщо за нього проголосувало більше половини загальної кількості обраних депутатів.

     Секретар ради за посадою входить до складу виконкому, а в разі відсутності голови ради здійснює його повноваження.

2.Секретар сільської ради може за рішенням ради одночасно здійснювати повноваження секретаря виконавчого комітету ради.

3.Повноваження секретаря сільської ради можуть бути достроково припинені за рішенням ради.

                                               Стаття 17 

                                    Планування роботи ради

1.Робота ради планується на поточний рік. Пропозиції щодо питань для розгляду на пленарних засіданнях вносяться головою ради, постійними комісіями, депутатами. На їх підставі голова ради формує та виносить на розгляд сесії орієнтовний перелік питань для розгляду на сесії ради. Після обговорення він затверджується рішенням ради. Проект плану попередньо розглядається постійними комісіями.
                                                Стаття 18

                                       Порядок денний сесії
1.Проект порядку денного сесії формується головою ради на підставі орієнтовного переліку питань для розгляду на сесії, рекомендації постійних комісій, депутатів. Він надсилається депутатам не пізніше як за 10 днів до сесії, а у  виняткових, невідкладних випадках – не пізніше як за день до сесії.
2.Пропозиції щодо питань на розгляд ради можуть вноситись сільським головою, постійними комісіями, депутатами, виконавчим комітетом ради, головою районної ради, обласної ради, загальними зборами громадян.

    Пропозиції щодо кожного питання, яке пропонується включити до порядку денного сесії, подаються із супровідною запискою і проектом рішення, що пропонується прийняти за цією пропозицією.
                                            Стаття 19 
                             Організація розгляду питань

1.Процедура обговорення питання на сесії включає:

     - доповідь, запитання, відповіді на них;
     - співдоповіді, запитання співдоповідачам, відповіді на них;
     - виступи депутатів;
     - заключне слово доповідача та співдоповідача.

2.Для доповідей на сесії надається 30 хв. Виступаючим в обговоренні, а також для заключного слова – 10 хв., для повторних виступів, виступів при обговоренні кандидатур, погіршень –до 5 хв., для виступів з процедурних питнаь – до 3 хвилин.

    В окремих випадках головуючий на сесії за згодою ради може продовжити час виступу. За рішенням ради може встановлюватись загальний час на виступи, відповіді на питання тощо.
3.Рішення про припинення виступів приймається радою більшістю голосів від присутніх на сесії депутатів у випадках:

      - якщо список бажаючих   виступити вичерпано;
      - якщо ніхто не подав заяву про надання слова;
      - у разі закінчення визначеного для виступів часу;
      - у разі внесення пропозицій депутатів щодо припинення обговорення.

   Коли окремі депутати, які подали заяву на виступ, але не виступили, під час прийняття рішення щодо припинення обговорення наполягають на виступі, рада приймає щодо цього окреме рішення. Тексти виступів депутатів, які не мали змоги виголосити їх у зв’язку з припиненям обговорення, на прохання депутатів можуть бути включені до стенограми сесії.

                                                   Стаття 20 

                                       Порядок надання слова

1.Заява про надання слова для виступу з бідь-якого питання порядку денного подається у письмовій формі на ім’я головуючого після затвердження порядку денного.
  Секретар сесії формує список осіб, які попросили слово, окремо з кожного питання у порядку черговості  подання заяви.

   Головуючий на сесії надає слово в разі усного звернення для оголошення, внесення пропозиції, запитань, повідомлень.

   Слово з процедурних питань надається депутатам почергово.

   На сесії ніхто не може виступати без дозволу головуючого.

2.Депутат будь-коли може відмовитись від свого запису на виступ.

3.Голова, секретар, голови постійних комісій мають право на виступ на загальних підставах.

4.Депутат може виступати не більше двох разів.

5.Промовець не повинен використовувати у своєму виступі закликів незаконних, насильницьких дій, грубих висловів, має дотримуватись депутатської етики.При порушенні цього правила, а також, якщо промовець відхиляється від обговорюваної теми, не дотримується Регламенту, після попередження головуючого, головуючий може позбавити його слова.

   Депутат може бути позбавленим слова, якщо взяв його буз дозволу головуючого.

6.Перед припиненням обговорення головуючий інформує про кількість депутатів, що записалися на виступ, що виступили, виявляє тих, хто наполягав на виступі.

   Питання про закінчення обговорення вирішується голосуванням.

7.Після обговорення доповідачі, співдоповідачі мають право на заключне слово, а представники – на виступ у межах часу.

8.Запитання доповідачам і співдоповідачам ставляться письмово або усно.

                                                Стаття 21  
                        Прийняття рішень, процедура голосування
1.Рішення рада приймає на її пленарному засіданні за підсумками  розгляду питання.

2.Винесенню питання на розгляд сесії передує як правило, його підготовка  у відповідних комісіях.

   Пропозиції комісії щодо документів, які пропонуються внести на розгляд сесії, доводяться до депутатів письмово або через виступ представника комісії.
3.Після закінчення обговорення питання головуючий оголошує про перехід до голосування. З початку голосування і до оголошення результатів голосування головуючий нікому не надає слова.

4.Перед кожним голосуванням головуючий формулює зміст питання, яке буде ставитись на голосування, погоджує з депутатами вид голосування, якщо він не визначений нормативними документами, цим Регламентом або пропозиціями депутатів, що надійшли, нагадує порядок голосування за 

потребою та оголошує про кількість голосів, необхідну для прийняття рішення. 
5.Під час голосування проектів документів головуючий на засіданні спочатку ставить на голосування питання про прийняття рішення за основу.Після прийняття такого рішення голосуються пропозиції про зміни та доповнення до проектів документів. На голосування ставляться всі пропозиції і поправки депутатів. Після їх прийняття чи відхилення ставиться на голосування питання про прийняття документів у цілому.

6.При голосуванні кожен депутат голосує особисто. Делегування повноважень не допускається. 

   Після закінчення голосування головуючий оголошує його результати і прийняте рішення.
   Рішення ради приймаються більшістю голосів від загального складу ради, крім рішення про звільнення з посади голови ради, яке приймається кожним депутатом особисто.

7.Рішення приймаються відкритим, поіменним і таємним голосуванням.

8.При відкритому голосуванні після підрахунку голосів лічильною комісією, головуючий оголошує результати голосування  і повідомляє прийнято чи відхилено проект.

   Голосування може проводитись без підрахунку голосів при очевидній перевазі голосів, якщо жоден з депутатів не вимагає іншого.

9.Поіменне голосування проводиться за пропозицією будь-кого з депутатів, підтриманою не менше як третиною депутатів, присутніх на сесії. При поіменному голосуванні кожен депутат  особисто у списку депутатів проти свого прізвища робить запис “за”,“проти”, або “утримався ” та власноручний підпис.

    Лічильна комісія підраховує голоси, складає протокол та подає дані про результати поіменного голосування головуючому на засіданні, а списки голосуючих – секретарю сесії.
10.Таємне голосування може проводитись шляхом подачі бюлетенів або іншим способом, що забезпечує таємність волевиявлення.До бюлетеня по виборах посадових осіб включаються всі висунуті кандидатури, які виявили згоду балотуватись.Вони зазначаються в бюлетені в алфавітному порядку.

   Самовідвід кандидатів приймається радою без голосування.

   Підрахунок голосів здійснюється відкрито і гласно лічильною комісією або головуючим.

   У разі встановлення помилок, порушень або неможливості встановлення точного волевиявлення кожного голосуючого проводиться повторне таємне голосування. 
   Результати голосування заносяться до протоколу. Якщо кандидат не набрав потрібної кількості голосів, проводяться повторні вибори з новим висуненням кандидатур в порядку, передбаченому чинним законодавством. 
11.Рішення ради підписуються головою ради, а у разі його відсутності -секретарем ради.
12.Таємне голосування може проводитись шляхом подачі бюлетенів або іншим способом, що забезпечує таємність волевиявлення.

    Самовідвід кандидатів приймається радою без голосування.

    Підрахунок голосів здійснюється відкрито і гласно лічильною комісією або головуючим.

    Підсумки таємного голосування доводяться до депутатів головою лічильної комісії або головуючим.

    У разі встановлення помилок, порушень або неможливості встановлення точного волевиявлення кожного голосуючого, проводиться повторне таємне голосування.

     Результати голосування заносяться до протоколу.Якщо кандидат не набрав потрібної кількості голосів, проводяться повторні вибори з новим висуненням кандидатур в порядку, передбаченому чинним законодавством.      
                                              Стаття 22

                                         Протокол сесії  
1.Засідання сесії сільської ради протоколюється.Ведення протоколу здійснюється секретарем ради, а в разі його відсутності – депутатом ради. У протоколі сесії зазначаються:      
   - дата і час проведення засідання

   - кількість присутніх на сесії депутатів

   - питання порядку денного  
   - прізвища головуючого, виступаючих

   - всі внесені на засідання та голосуванян питання та пропозиції

   - повні результати голосування та прийняті рішення.

2.Протокол сесії ради є офіційним документом, що підтверджує процес обговорення та прийняття рішень радою. Вони візуються головою ради.

                                            Стаття 23

                               Депутати сільської ради

1.Порядок діяльності депутата сільської ради визначається Конституцією України, законами України “Про місцеве самоврядування в Україні”, ”Про статус депутатів місцевих рад”, цим Регламентом.  
2.Повноваження депутата сільської ради починаються з моменту оголошення сільською виборчою комісією на сесії ради рішення про підсумки виборів та визнання повноважень депутатів і закінчується в день першої сесії нового скликання.
     Повноваження депутата сільської ради можуть бути достроково припинені у випадках, передбачених законом. Повноваження депутата, обраного після першого засідання та замість вибулого, починаються з дня чергового після виборів депутата пленарного засідання ради.

3.Депутати здійснюють свої повноваження не пориваючи з виробничою чи службовою діяльністю.

4.Депутат забезпечується місцем в залі засідань. Рада, її органи сприяють депутам в їх діяльності шляхом забезпечення депутатів документами, іншими матеріалами, необхідними для здійснення депутатських повноважень тощо.
5.Діяльність депутата включає в себе участь у засіданнях ради, постійних комісій, виконання доручень ради, участь у підготовці документів ради, роботу у виборчому окрузі.
6.Участь у засіданні ради, виконання доручень є підставою для звільнення депутата від виробничих чи службових обов′язків. Доручення депутату можуть давати вголова ради, секретар ради та комісія, до якої обрано депутата.

7.Відсутність депутата на засіданні допускається лише з поважних причин. Депутат, який не може взяти участь у роботі сесії, повинен своєчасно повідомити про це голову або секретаря ради, а в разі неможливості взяти участь у засіданні комісії – голову комісії.

   Питання про відсутність депутатів без поважних причин на сесії ради з′ясовуються. На вимогу депутатів зобов′язані дати поясненняпричини своєї відсутності. В разі потреби вносяться пропозиції щодо впливу на депутатаю

8.У разі пропуску депутатом протягом року більше половини засідань ради або постійної комісії, невиконання ним без поважних причин рішень та доручень, рада може звернутись до виборців з пропозицією про відкликання такого депутата у встановленому законом порядку.

9.Депутати мають право на ознайомлення з протоколом сесії, постійних комісій, розпорядженнями голови, іншою документацією, яка необхідна для виконання депутатських повноважень.

                                          Стаття 24  
                                        Голова ради   
1.Голова ради виконує свої обов′язки до обрання голови нового скликання ради, крім випадків дострокового припинення повноважень голови відповідно до встановленого законом порядку.

2.Голова ради працює на постійній основі, не може мати інший представницький мандат, суміщати свою службову діяльність з іншою роботою у тому числі на громадських засадах, займатись підприємницькою діяльністю, одержувати від цього прибуток.

3.Повноваження голови ради можуть бути припинені у разі:

  - його звернення з особистою  заявою про складання повноважень;

  - припинення його громадянства;

  - набрання законної сили обвинувального вироку до нього, порушення ним вимог щодо встановленого обмеження сумісності його діяльності з іншою роботою;

  - визнання судом недієздатним, безвісти відсутнім або померлим.

4.Голова ради:

  - скликає сесії, забезпечує підготовку сесій і питання, що вносяться на її розгляд, організовує контроль за їх виконанням;

  - представляє кандидатуру на посаду секретаря ради, пропозиції щодо структури виконавчого комітету, щодо утворення постійних комісій;

  - організовує надання депутатам допомоги у здійсненні ними повноважень;

  - організовує проведення виборів до органу місцевого самоврядування;

  - здійснює керівництво виконавчого апарату ради;

  - підписує рішення ради;

  - забезпечує роботу по розгляду звернень громадян, веде особистий прийом громадян;

  - представляє раду у відносинах з державними органами, об′єднаннями громадян, трудовими колективами, адміністрацією підприємств та організацій, громадянами відповідно до законодавства;

  - звертається до суду зодо визнання незаконними актів органів виконавчої влади;

  - звітує перед радою та громадою не менше одного разу на рік;

  - вирішує інші питання, доручені йому радою.

5.Голова ради в межах своїх повноважень видає розпорядження.

                                              Стаття 25
                                         Постійні комісії

1.Повноваження постійних комісій, порядок їх утворення і діяльності визначається Законом України ″Про місцеве самоврядування в Україні″, цим Регламентом. Постійні комісії обираються радою з числа депутатів на строк повноважень ради, підзвітні і відповідальні перед нею.

2.Перелік постійних комісій визначається радою, про що приймається рішення.

3.У разі необхідності протягом періоду скликання можуть бути створені нові комісії, скасовано раніше створені, замінено їх кількісний склад.

4.Сільська рада обирає постійні комісії у складі голови, заступника голови, секретаря та членів комісії. Депутат може входити до складу тільки однієї комісії, але має право брати участь у засіданні будь-якої комісії ради з правом дорадчого голосу. До складу комісій не можуть бути  обрані голова та секретар ради.
   Про відкликання голови комісії рада приймає відповідне рішення.

5.Організацію роботи комісії покладається на голову комісії, який скликає і веде засідання, дає доручення членам комісії, організовує роботу щодо виконання рішень комісії. У разі відсутності голови комісії його функції здійснює заступник або секретар.

6.Основною формою роботи комісії є засідання, які скликаються і міру необхідності.

7.Засідання комісії оформляється протоколом, в якому зазначається:

  - час, день, місце проведення;

  - хто бере участь у ньому;

  - перелік питань для розгляду, виступаючі;

  - прийняті висновки, рекомендації, результати голосування.

8.Робота комісії планується на півріччя.

   У план роботи комісії включаються питання організації виконання рішень сесії, підготовка питень для розгляду сесії,для вивчення питань можна утворювати робочі групи.

9.У разі необхідності можуть проводитись спільні засідання комісій. Висновки, рекомендації, прийняті комісіями, підписуються головами комісій.

                                             Стаття 26
                                     Депутатський запит  
1.Депутат має право звернутись із запитом до керівників ради та її органів, сільського голови, керівників органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, розташованих або зареєстрованих на відповідній території з питань, віднесених до відання ради, або пов′язаних із здійсненням депутатських повноважень.

  Орган або посадова особа, до яких звернуто запит, зобов′язані дати усну чи письмову відповідь на запит. За результатами розгляду запиту рада приймає рішення.

                                               Стаття 27  
                                     Депутатське запитання

   Депутатське запитання – це засіб одержання депутатом інформації щодо тієї чи іншої проблеми. Відповідь на запитання може бути оголошена на сесії або дана депутату в індивідуальному порядку. Запитання не включається до порядку денного сесії і рішення по ньому не приймається.
                                      Внесення змін та доповнень

   Зміни до даного Регламенту можуть вноситись за пропозицією голови ради,секретаря, постійних комісій, депутатів сільської ради за рішенням сесії.

   Проект відповідного рішення розробляється ініциаторами пропозицій і подається на розгляд постійної комісії, яка розглядає проект і доповідає на сесії про свої висновки, рекомендації з цього приводу.

               Сільський голова                                        М.Г.Литвин                                                         

